BUSQUEDA DE NOTIFICACIONES EN PAPEL (DENTRO DE PESTANA EXPEDIENTES) Y
OBTENCION DE DOCUMENTOS A NOTIFICAR PARA IMPRIMIR FUERA DE APEX

Para la gestion de notificaciones en papel se ha creado, de manera adicional a “Busqueda+”
otra opcidon dentro de la pestafia “Expedientes”- Se trata de “Busqueda de notificaciones en
papel”

' Automatizacion del Proceso de EXpedientes (srv10) - Trabajo: Mi

C | () httpsy/solano.carm.es/forms/frmserviet?cont

Archivo JSTERENESY Subvenciones [nspecciones Universidades DGEAIM 2
| ¢ Expedientes

Expedientes asignados
Entrada de documentacidn

Consulta del Portafirmas.
Nolificaciones electrnicas

&larmas Pendientes

Busqueda avanzada de expedientes

Busgueda+

Busqueda de expedientes por facha
ueda de expedientes por regisiro

Cambio de asunio
Documentacian requerida

Importacion de documentos

Enfradas por Registro
Eniradas por eA
Bandeja de evenios (e4)

Vamos a realizar una busqueda de todos los expedientes (dentro de un asunto de APEX) que
contienen entre las fechas indicadas un tramite de notificacién cuya fecha de envio postal
(campo “f.envio postal”dentro de “otros datos” del tramite de notificacion) esté en blanco.

Esta busqueda interesa sobre todo en los temas de subvenciones, donde se haya determinado
que debe notificar en papel a todas las personas fisicas, independientemente de que ya se
haya notificado en sede. Por tanto esta busqueda es independiente el marcador “Expediente
ya notificado antes de enviar en papel” al cual no le hace caso. Basta con que esté vacio “F.
Envio Postal”

L
Ofros datos de la notificacion

Forma de notificacién: Per correo | F. Motf. Bectrénica: |06/05/2024
D |:| Mombre: |
F.EmvioPostal: [ |FoMotf.Papel:[ | Dewuelto

F Expedients ya notificado antes de enviar en papel

Para realizar la busqueda entramos en la pestafia Expedientes y alli en “Busqueda de
notificaciones en papel”
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EUNEO Expedientss L DGEAIM Aries |nformes Configuracién Ayuda Ventana

| ¢ Expedientes 4 el &2
Expedientes asignados
Enfrada de documentacidn & ol x|
Consulta del Portafirmas Criterios de busqueda
Notificaciones electrinicas . | | Trarrite ‘
: rarite !
#armas Pendientes Entre:| ‘ v | | Fecha de envio postal:
Busqueda avanzada de expedientes Documentos enviados en notificaciones por Papel-Sede
Etisqueda+
Bisqueda de expedientss porfecha Expediente Documento Titudar Direccién |
Biisqueda de expedientas por registro | ‘ | =
nolificac pel I 1 | r

Cambio de asunto [ | | b
Documentacion requerida | ‘ | I
Importacidn de documentos I J | u
Entradas por Registra | | | C
Entratas por a4 ‘ ” H ” r
EBandeja de eventos (s4) ‘ ” H ” |

| | I =

l | | r

| | I =

I | I =50

‘ 2] ZIP

Primero rellenamos “asunto” (1) y fechas “entre”(2) y trdmite (3) (de la lista de tramites
posibles), pero todavia no se permite rellenar la Fecha de envio postal, hasta que no se ejecuta
la busqueda de expedientes (pulsar en botdn “ejecutar consulta” (4)):

gubvencionaxlnsleccmnes Universidades DGEAIM Aries Informes Configuracion Ayuda Yentana
a A
D T A4y me &Y

= olx
Criterios de busqueda
Asunto: [203 REGISTRO PRODUCCION RENOVABLES, COE 4. Trérite: (84 Motificacicn £ |
Ertre: 01/01/2024 | v [01/03/2024] |2 Fecha de envio postal: [@
Documentos enviados en notificaciones por Papel-Sede
Expedients Documento Titlar Direccidn r
| | I I r
| | I I r
| | I I r
| | I I r
| | I I r
| | I I r
| | I I r
| | | I r
| | I I r
| | I | r
r
= =
! o] P

Una vez se ejecuta la consulta y aparecen los expedientes ya si puedo rellenar la “fecha de
envio postal” . Si no relleno este dato no rellenard nada en los expedientes marcados , pero si
pongo una fecha se cumplimentara esta en el apartado “F.Envio postal” de “otros datos” del
tramite de “notificacion” en cada expediente que se haya marcado su cuadradillo, del que
también se descarga el documento a notificar en una carpeta en “APEX".

Marcamos los expedientes que queremos imprimir (si queremos marcarlos todos pinchamos
en el cuadradito superior).

Finalmente Pulsamos en el botdn “ZIP” y todos los documentos a notificar en el dltimo tramite
de notificacion en cada expediente marcado se descargaran en un fichero comprimido dentro
de la carpeta “apex” de cada usuario.
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Criterios de busqueda

Asunto: [203 REGISTRO PRODUCCION RENOVABLES, COJ Tramite: [34 Notificacion |
Entre: 0101/2024 | v [01/06/2024 | Ireeie e W
Dacumentos enviados en notificaciones por Papel-Sede
Expediente Documento Titular Direccidn [
3POSPEN06386| |Recibo_doc_madif_misma_potencia_3P0([1AVIER GONZALEZ-FIERRO WVALLALR|[GENERAL RCCRIGD, 2 -13 A P2l
3PO7PEO0S487 |Reciba_doc_modif_misma_potencia_3P0|PEDRO ROGLE PIRERD COLOMA  |[C/ ANDARRICS, 13 7
[5L07PED00102 | Recibo_doc_modif_misma_potercia_SL0][VICENTE SORIAND MARTIN-CONSUE|[Camino de la Herrera, no 78, CP. I
[5L080E001267 |[Recibo_doc_modif_misma_potercia_SL0{[FRANCISCA PEREZ RIBERA |PARAJE LOS MULETOS, S/ r
[5L080EN01719 |Recibo_doc_modif_misma_potercia_SL0i DOMINGT LLAMAS FERNANDEZ — |[C/ DIPUTACION DE MARCHENA, €1
[5L0BDEN04575 |Recibo_doc_modif_misma_potercia_SL0i PILAR NUREZ-ROBRES ESCRIVA DE R|[APARTADO CE CORRECS 432 I
[BLOBCE004577 |Recibo_doc_modif_misma_patercia_GL0i[TELLO GONZALEZ DE AGUILAR MUGI[APARTADC DE CORREQS 432 I
[BLOBCEN06010 |Recibo_doc_modif_misma_potencia_OLO{CARMELD GONZALEZ JORDAN |[APTDO. DE CORREDS 432 r
[BLOBCENN6785 |Recibo_doc_modif_misma_potencia L0 [MARTA GARCIA FERNANDEZ DE VILL [APDO. CE CORREDS 432 -
[BLOBCEN06575 |Recibo_doc_modif_misma_potencia OLOH[ANA MARIA MARIN BUITRAGO |[APTCO. DE CORREDS 432 r
[BL0SCEN06925 | Recibo_doc_madif_misma_potencia_SL0[J0SEP SOLER COSTA |/ CENTRO LA HABANA, 9 1-3 T
[PLOBDEN06933 | Recibo_doc_modif_misma_potercia_SL0i FRAMCISCO ALCARAZ CAMPILLD  |[Av PRIMERA 44 =l
. | 2P

i

Cuando ejecutamos el botén ZIP , sélo en caso de haber especificado una fecha de envio
postal, aparece un mensaje de aviso advirtiendo que se cumplimentara la fecha de envio
postal en los expedientes marcados, (no se machacan valores anteriores porque si estuviera
relleno ese campo no apareceria en la busqueda):

& x|
Criterios de busqueda
Asunto: [203 REGISTRO PRODUCCICN RENOVABLES, COd Trérite: |54 Notificacidn |
Entre: 01,01/2024 | v [D1/06/2024 | Fecha de emvio postal:
Documentos enviados en notificaciones por Papel-Sede

Expedients Documento Titular Direccidn r =

Recibo_doc_modif_misma_potencia_3P0i IAVIER GONZALEZ-FIERRO VALLALR| GENERAL RODRIGE, 2-13 A W
[3P07PEN05487 |Reciho_doc_modif_misma_potencia_3PC|[PECRO ROQUE PINERO COLOMA | C/ ANDARRIOS, 13 v
[oLo7PEO00102 |Recibo_doc_modif_misma_potencia_SL0][VICENTE SORIAND MARTIN-CONSUE| Camino de la Herrera, n® 78, C.P, (T
[5L08DED01267 |Recibo_doc_madif_misma_potencia_SL0{FRANCISCA PEREZ RIBERA |PARAIE LOS MULETOS, SN r
|5L0BDED01719 |Recibo_doc_modif_misma_potencia_SL0! DOMINGT LLAMAS FERNANDEZ — |\C/ DIPUTACION DE MARCHENA, €1
[5L08DED04575 | Recibo_doc_medif_misma_potencia_SLO{PILAR MNUREZ Forms - X432
[BLOBDED04577 | Reciba_doc_modif_misma_potencia_SLOKTELLD GONZ, & e or 10008 e Sty moara” [432__ ™
[6L0SDED0E010 | Recibo_doc_modif_misma_potencia_SL0{ CARMELD GC se curmplimentara &l campo F. envio postal con la fecha r

que ha indicado. i Continuar? —

[6L0SDE006735 | Recibo_doc_modif_misma_potencia_ SL0{MART A GARL M r
[6L0SDE00657S | Recibo_doc_modif_misma_potencia_ SL0i[ANA MARIA — r
[6L0SDE006925 | Recibo_doc_modif_misma_potencia_SL0i[JOSEP SOLER COSTA |/ CENTRO LA HABANA, 9 1-3

[5L08DE006933 | Recibo_doc_modif_misma_potencia_ S0 FRANCISCO ALCARAZ CAMPILLO  |[AV PRIMERA 44 |

. 2| zP |

Puedes cancelar (no), borrandose la fecha y teniendo ue volver a marcar los expedientes antes
de pulsar otra vez ZIP, o dejar la fecha (si) y se ejecutara. Atencién, parece que si primero das a
ZIP sin fechay luego intentas hacerlo con fecha haciendo alguna modificacién entra en bucle y
se cuelga. Si ejecutas con ZIP sin fecha tienes que volver a hacer la busqueda desde el principio
indicando la fecha para que salga bien.

Si sefialas si te da la posibilidad de elegir el orden cronolégico de los documentos.
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s0esea que los documentos se ordenen
cronoldgicamente?

gi

Fichero Generado =}t

Se ha generado el ficherd comprimida en C:
Wsersimbp02stapedFicheros_notificados_papel_sede_ORDEMADOS_23102024.

Zip

Aceptar

== 1r=rmirl

=

Si vamos a nuestra carpeta de apex encontramos la carpeta

Fullapapees wiyganieal ruEvy A LUV

v 1T > BELCHI PARRA, MARIA > apex

Nombre Fecha
F Acceso rapido -
& Documentos i Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENADOS_23102024.zip
[E EL_Envio_Ministerio_Pretor.xls
(£ EL_General_Previa_Informe_Técnico_4P24INE00125.pdf
==| EL_General_Previa_Informe_Técnico_4P24INE00125.0dt

Prot 918 Cambio Denominacion Proyecto PITMA Generacion Cartagena 3MW.pdf

¥ Descargas

id [¥

=| Imagenes

apex

[

Pinchando dentro de la carpeta .zip nos aparecen todos los documentos de los expedientes
seleccionados. Para poder imprimirlos tendremos que extraerlos del fichero comprimido, para
ello pulsamos en el botén “Extraer todo”:

Inicio Compartir Vista Herramientas de carpeta comprimida

Documentos &=| Imagenes PRETOR - COMUNICACIONES MINISTERIO

Explica s adm sobre reflejo en APEX apex A 5
. o Extraer
MARIA BELCHI APE> stados Ministerio todo
Extraer en \
&~ v 1 il > BELCHIPARRA, MARIA > apex > Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENADOS_23102024.zip
Nombre Tipo
7 Acceso rapido .
: =« 1_Recibo_doc_modif_misma_potencia_3P07PE005487.pdf Documer
=] Documentos 0
% 2_Recibo_doc_modif_misma_potencia_3P0O6PE006386.pdf Documer

¥ Descargas
=| Imagenes

apex

Nos pregunta en que carpeta queremos dejar los documentos, puede ser en la misma pero
para no liarnos mejor si cambiamos el nombre.
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Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:

\mbp02s\apex\Extraidos los Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENAD( Examinar...

Mostrar los archivos extraidos al completar

Extraer Cancelar

Mombre

Extraidos los Ficheros_notificados_papel_sede ORDENADOS_23102024
Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENADOS_23102024.zip
Si no cambiamos el nombre podemos diferenciarlos porque ya no aparece el formato zip

Mombre

Ficheros_notificados_papel_sede_ORDEMNADOS_23102024
Ficheros_notificados_papel_sede_ ORDEMADOS_23102024.zip

Y ya desde esta nueva carpeta descomprimida seleccionamos los ficheros que queremos
imprimir (sefialando y manteniendo pulsado “control” para seleccionar otro) y pulsamos con el
botén derecho del ratdn, sin entrar en APEX, uno por uno (si no te apareciera la posibilidad de
imprimir asi hay que solicitar al CAU que configure la aplicaciéon pdf para que aparezca).
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© | M = | Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENADOS_23102024

o [
* C:_‘{ "1 & Cortar
= Wl Copiar ruta de acceso
Anclar a8 Copiar Pegar

1) Faol acceso * 1 Modificar 1~ No seleccionar nada

% @ x iﬁ ’1 T3 Nuevo elemento ~ @ Bavric - FH seleccionar todo
Propiedades

Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva

Acceso rapido [#) Pegar acceso directo i cntes | eareth p oHistorial (57 Inventir seleccién
Portapapeles Organizar Nuevo Abrw Seleccionar
- ~ 41 = > BELCHIPARRA, MARIA > apex > Ficheros_notificados_papel_sede_ORDENADOS_23102024
Nombre = Fecha de modificacion Tipo Tamafio
o Acceso rapido -
) Documentos lg) 1_Recibo_doc_modif_misma_potencia_3P.. 23/10/2024 1501 Documento Adob... 148 K8
" |£] 2_ Recibo_doc_modif_misma_potencia 3P.. 23/10/2024 1901 Documento Adob... 150 K8
Descargas
=i Abrir con Adobe Acrobat
= mégenes
'."" b
i @ Generar huella digital con Autofirma
- APEX

" Explicaciones adm sobre refiejo en APEX
© PRETOR - COMUNICACIONES MINISTERIO

@ Firmar con AutoFirma
7-Zip >

B con Microsoft Def
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